| GOREV TANIMI | ARASTIRMA GOREVLISI |
| BIRIM | TRABZON UNIVERSITESI ILETISIM FAKULTESI |
| ALT BIRIM | |
| IS UNVANI | Arastirma Goérevlisi |

| BAGLI OLDUGU MAKAM

| Bolim Bagkani |

| EMIR ALACAGI MAKAM

| Bolim Bagkani, Dekan |

TEMEL GOREVLERI

Bilim alani ile ilgili arastirma ve incelemeler yapmak, yuiksek lisans
ve doktora programlara katilarak akademik kariyerini yikseltmek,
egitim-6gretim faaliyetlerinde 6gretim lyelerine yardimci olmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI |

1- 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’'nun 4. ve 5. maddelerinde belirlenen amaglara, 3-p ve 33.
maddelerde belirlenen gorev tanimlamasina uygun hareket etmek.
2- Bilimsel arastirma ve faaliyetlerin yapilmasinda hazir bulunmak, yardimci olmak.
3- Dekanlikg¢a verilecek gorevleri yapmak (mezuniyet téreni, oryantasyon, teknik gezi programlari)
4- Ders ve sinav programlarinin hazirlanmasina katilmak, uygulamasinda yardimci olmak.
5- Ogrenci danismanlik hizmetlerinde égretim tyelerine yardimci olmak.
6- Bilimsel arastirma ve faaliyetlerde bulunmak, bilim alani ile ilgili yayimlar yapmak.
7- Bolim Baskanliginca uygun gorilecek toplanti ve seminerlere katiimak.
8- Yiksek lisans ve doktora programlarina katilarak asamalar kaydetmek.
9- Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik sekilde kullaniimasini saglamak.
10- Bolimin egitim-6gretim faaliyetleri, Stratejik Plani, Performans gostergeleri gibi her yil
hazirlanmasi zorunlu olan ¢alismalara yardimci olmak.
11- Spor senliklerinde fakulteyi temsil eden 6grenci gruplarina énderlik etmek.
12- Fakdltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek.
13- Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna goére hareket etmek.
14- Bolum Bagkani, Dekan ve danisman dgretim Uyelerinin verecegi diger gorevleri yapmaktir.




IS CIKTISI

Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iligkin,
Bo6lum Bagkanligina ve diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol
edilmis her turlii yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor,
plan, arastirma, analiz, s6zlii bilgilendirme.

BILGI KAYNAKLARI

isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgileri:
e Resmi yazilar, Kanunlar, yoénetmelik ve tamimler
e Yazil ve sozl( talimatlar
e Havale edilen islemler, hazirlanan ¢alismalar
Bilgilerin temin edilecegi yerler:
e Bolim Bagkani, Fakilte Sekreteri, Dekanlik Birimleri,
Ogretim
Elemanlari, Dekan ve Yardimcilari, B6lum Bagkani, Bolim sekreteri
Bilginin sekli:
e Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, afis,
davet, yuz yize

ILETISIM ICERISINDE
OLUNAN BIRIMLER

Dekan, Boélim Baskani, Fakllte Sekreteri, Dekanlik Birimleri,
Universiteler, Ozel Kuruluslar ve Basin Yayin Organlari.

| ILETISIM SEKLI | Yazi, telefon, internet, yiiz yiize
| CALISMA ORTAMI | Bolimdeki calisma odasi
CALISMA SAATLERI 08.00—.12.00 - 13.00—17.00 (Is yogunlugu olmasi halinde g¢alisma
saatleri artirilabilir.
29/08 /2023

Prof. Dr. Erdem TASDEMIR
DEKAN

Ars. Gor. Dr. Bahadir Burak SOLAK




