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Gorev Unvani

DEKAN YARDIMCISI-BOLUM BASKAN YARDIMCISI

Bagh Oldugu
Birim YoOneticisi

DEKAN

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

DR. OGR. UYESi MEHMET EMIR YILDIZ

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

1-Akademik ve Idari personel atama, kadro, izin, rapor ve diger 6zliikk haklarin
izlenmesi, bu konuda personel isteklerinin dinlenmesi.

2-Akademik ve idari personelin disiplin islemlerinin denetlenmesi.

3-Bina kullanimi ve odalarin dagitiminin planlamasi.

4-Calisma odalar1 ve dersliklerle ilgili hazirliklarin gézden gecirilmesi, ihtiyaclarin
giderilmesi ve ¢alismalarin denetlenmesi.

5-Teknik hizmetlerin denetlenmesi.

6-Laboratuvarlarla ve atlyelerle ilgili yeni tedbirlerin alinmasi.

7-Bina i¢i ve dis onarm ile ilgili planlarm vyiiriitiilmesi.

8-Fakiilte ve birimlerin alacagi ya da yaptiracagi malzemeleri ilgili birim amiri ile
goriismek.

9-Tahakkuk hizmetlerinin denetlenmesi.

10-Ayniyat ve depolarla ilgili hizmetlerin denetlenmesi.

11-Fakiilteye ait otoparklarm kullaniminin planlanmas1 ve sorunlarin giderilmesi.
12-Kantinlerin Fakdilte ile ilgili faaliyetlerini diizenlemek.

13-Idari bina ve dersliklerin temizliginin denetlenmesi.

14-Idari personelin gérev ve sorumluluklarmm belirlenmesi.

15-Kurum i¢i ve dis1 yazigmalar, ilanlar ve duyurularla ilgili denetimin yapilmasi.
16-OSYM ve AOF ile ilgili iliskileri diizenlemek.

17-Satin alma ve ihalelerle ilgilj calismalar1 denetlemek.
18-Fakiiltemizde acilacak (TRU disindan ve 6zel amach) kitap sergileri, stantlar ile
astlmak istenen pankart, afis duyurusu ve benzeri talepleri incelemek, denetlemek.

19-Fakiilte panolarinin kontroliinii saglamak.
20-Temizlik hizmetlerini kontrol etmek.

21-Fakilte ve boltimlerin web sayfalarini kontrol etmek.
22-Dekanin Fakiilte ile ilgili uygun gordiigi diger konular1 gergeklestirmek.

23-2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5.maddelerinde belirtilen amaglara
uygun hareket etmek.

24-Boliimiin kadro ve dgretim elemani ihtiyacimi planlayarak, Boliim Baskanima
sunmak.

25-Derslerin dengeli bir sekilde dagitilmasini saglamak.

26-Ders plan1 ve ders igeriklerinin giincellenerek, diger liniversitelerle uyumlu hale
getirilmesini saglamak.

27-Bolum kurullarina katilmak.

28-Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesini desteklemek.
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29-Boliimiin ders ve sinav programlarini hazirlamak, uygulanmasini denetlemek.
30-Ogretim elemanlar1 arasinda yardimlasma ve dayanismayi tesis etmek.

31-Ogretim elemanlarinin  gdrev siirelerinin uzatilmas: ile ilgili hazirliklary
baslatmak.

32-Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.
33-Ogrencilerin devam ve basar1 durumlarimi izlemek.

34-Raporlu ve izinli 6grencilerin durumlarint degerlendirmek.
35-Bitirme tezi ve lisansiistii tezleri ile ilgili caligmalar1 yiiritmek.

36-Bolimin faaliyet raporu, stratejik plani ve performans kriterleri gibi her yil
yapilmas1 zorunlu ¢aligmalar1 yaparak, hazirlanacak raporu dekanliga sunmak.

37-Ek ders 6demeleri ile ilgili belgelerin zamaninda dekanliga ulastirilmasini
saglamak.

38-Boliimiin ihtiyaglari ile ilgilenmek.
39-Lisans ve lisansiistii tez danigmanliklarinin belirlenmesi ve 6gretim elemanlarina
dengeli dagitilmasini saglamak, ders ve sinav programlarini hazirlamak.

40-Bilgi paketi ve boliimiin web sayfasmin giincellenmesini saglamak.
41-Ogretim elemanlarinin izin ve goérevlendirilme taleplerini izlemek.

42-Ogrenci damismanlik hizmetlerini artirma, Ogrencilerle goriisme saatleri
diizenleme, sorunlarini dinlemek.

43-Bolum ici seminerleri organize etmek.
44-Fakiiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek.

45-Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.
46-Dekan ve Boliim Bagkanimin verecegi boliimle ilgili gorevleri yerine getirmek.
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