Sinav Uygulama Yonergesi — Sinav Gorevlileri - Gozetmenleri Igin

1. Dersin Hocasi

Doénem basinda

¢ Sinav, 6dev, proje gibi degerlendirmelerin olgltleri ve agirliklari egitim yili basinda belirlenir ve
Bologna Bilgi Sistemi'nde duyurulur.

e Her yariyll basinda derse kayitli 6grenci sayisi béliim baskanhgina bildirilir.
e Sinav yerine 6dev, proje ya da performans gorevi kullanilacaksa:
o Kapsam, teslim kosullari ve rubrik dénem basinda duyurulur.

o Her ¢alisma i¢in yapay zeka kullanim diizeyi 6nceden agikcga ilan edilir: kullanilamaz, kaynak
gosterilerek sinirli ya da serbest. Ogrenciden yapay zeka kullanimina dair beyan istenir.

> [ntihal ve yetkisiz yapay zeka kullanimi denetlenir (tarama, s6zIii savunma vb.). Tespit
edilirse tutanak tutulur ve 2547/54. madde kapsaminda disiplin icin bélime basvurulur.

Sinavi hazirlarken

e Her degerlendirme igin bir "Sinav Sorusu — Ders Ogrenme Ciktisi Eslestirme Matrisi" ve uygun bir
rubrik ya da dereceleme 6lcegi hazirlanir. Bunlar sinav evrakiyla birlikte saklanir.

e Sorular islenen tiim konulari kapsamali, acik ve tek anlamli olmali, farkli zorluk diizeylerini
icermelidir.
¢ Acik uclu sinavlarda puan dagilimini gosteren bir cevap anahtari ya da rubrik kullanilir.

e Coktan se¢meli sinavlarda en az 20 soru ve her soruda en az 5 segenek bulunur. Karma sinavlarda
ve disuk agirlikl quizlerde bu kural esnetilebilir.

e Ayni dénemdeki farkh sinavlarda (ara sinav, final, bitlinleme vb.) birebir ayni sinav formu
kullaniimaz.

¢ Sinav kdgidinda sorulardan dnce kisa bir yonerge yer alir: siire, puanlama, ek kagit verilip
verilmeyecegi, kitap ya da hesap makinesi kullanilip kullanilamayacagi.

e Hoca kagitlar kendisi cogaltir ve gruplara ayirip zarflar. Zarfin Gzerine ders, tarih, saat, yer, soru
sayisl, grup ve gézetmen bilgileri yazilir.

e Zarfa sunlar konur: soru kagitlari, yedek kagitlar, optik formlar, salon bazinda yoklama listesi ve
"sinav olay ve aciklama tutanagi".

e Uygulamali, s6zIU ya da performansa dayali sinavlarda:

o Rubrik zorunludur. En az iki degerlendiricinin bagimsiz puanlamasi 6nerilir; Madde
7(16)'daki komisyonlu diizende en az iki 6gretim elemani esas alinir.

o QOgrencilerin hangi sirayla cagrilacag ve kisi basi siire 6nceden ilan edilir.

o Ogrencilere dnceden bilgi verilirse KVKK'ya uygun ses ya da goriintii kaydi alinabilir. Kayit
donanimini dekanlik saglar.

Sinav gunii
e Hocanin, bolimiin kabul ettigi gecerli bir mazereti yoksa (rapor, resmi gorev, izin vb.) kendi dersinin
sinavinda hazir bulunmasi zorunludur.
¢ Sinav tek salondaysa hoca 10 dakika 6nce salonda olur.

¢ Sinav birden fazla salondaysa zarflari en geg¢ 10 dakika 6nce Sinav Evraki Teslim Noktasi'na géturur
ve teslim-tebellig formuyla gézetmenlere imza karsiliginda verir. Sinav sliresince binada,
gozetmenlerin ulasabilecegi bir noktada bulunur ve salonlari dolasir.

e Gozetmenlere 6grencilerden gelebilecek soru ve itirazlarda nasil davranacaklarini 6nceden anlatir.



Engelli 6grenciler i¢in kagit diizenlemesini ve ek siireyi hoca yapar ve bunu sinav evrakinda belirtir.

Sinav sonrasi

Not ilanindan itibaren 30 is glinli icinde tliim sinav evraki tutanakla ve kapali olarak bélime teslim
edilir. Buna dijital kayitlar, matris, rubrik ve yoklamalar da dahildir.
Evrak iki yil saklanir (Madde 17).

Maddi hatadan dogan not diizeltme basvurusu, not ilanindan sonraki 3 is glinii iginde yapilir ve 7
gln icinde karara baglanir. Lisanststiinde bu siire 30 glindlir (Madde 16).

2. GOzetmen

Gorevlendirme

40 ve daha az 6grencili salonlara en az 1, 41 ve Uzeri 6grencili salonlara en az 2 gézetmen atanir.

Arastirma gorevlisi yetmezse 6gretim gorevlileri ve 6gretim liyeleri de gbézetmen olarak
gorevlendirilir.

Program ilan edildikten sonra yalnizca miicbir sebep ve idari gérev mazeret sayilir.

Gorev degisikligi ancak bolim onayiyla yapilir. Acil durumlar disinda mazeretli dilek¢e en az 3 is
glinl once verilir.

Sinav oncesi

Gozetmen zarfi en az 10 dakika 6nce teslim noktasindan imza karsiliginda alir ve 10 dakika 6nce
salonda olur.

Kurallari 6grencilere duyurur, baslangic ve bitis saatini tahtaya yazar.
Ogrencileri birbirinin kdgidini géremeyecek sekilde oturtur ve kimlik kontrolii yapar.

Kimlik icin 6grenci karti ya da glincel ve onayl 6grenci belgesiyle birlikte ntifus clizdani, pasaport
veya ehliyet aranir. Yoklama listesinde adi olmayan 6grenci sinava alinmaz.

Telefon, akilli saat ve kulaklik gibi cihazlar kapatilip 6grencinin erisemeyecegi bir yere konur. Akilli
saat bilekten c¢ikarilir.

Siralardaki yazilar ve kopya degeri tasiyan materyaller kontrol edilir.

Kagit sayisi salondaki 6grencilere yetmiyorsa ya da baski hatasi varsa gézetmen salonu terk
etmeden ek kagit ister. Gecikme olursa siireyi buna gore ayarlar ve tutanaga yazar.

Gorme engelli 6grencilerin 6zel kagidi gelmeden sinav kimse igin baslatiimaz.

Sinav sirasinda

ilk 15 dakika icinde gelen dgrenci sinava alinir ama ek siire verilmez. 15 dakikadan sonra gelen
alinmaz.

ilk 15 dakika icinde kimse salondan ¢ikamaz; ¢ikan 6grenci tekrar alinmaz. Bu kural sézlii ve
uygulamali sinavlarda gecerli degildir.

Go6zetmen masada oturmaz, siralar arasinda dolasir.

Telefon, tablet, kitap ya da gazeteyle mesgul olmaz. Yemek yemez, sakiz ¢cignemez, kendi arasinda
ya da 6grencilerle sohbet etmez, sesli ayakkabi giymez.

Sorularin icerigi hakkinda agiklama yapmaz. Hocanin talimati varsa yalnizca onu aktarir ve ayni
aciklamayi tiim salonlara duyurur.

Ogrencilerin soruda hata olduguna dair uyarilari tutanaga gegirilip hocaya iletilir.



Kopya ve olaylar

Kopya tespit edildiginde tutanak tutulur. Delile el koymak mimkiin degilse fotografi cekilir (KVKK'ya
uygun sekilde). Ogrenci delili teslim etmezse zor kullanilmaz; durum tutanaga yazilir. Taniklarin
kimlik bilgileri de tutanaga eklenir.

Sinav dizenini bozan 6grenci salondan ¢ikarilabilir. Ctkmamakta direnirse fiziki miidahale yapilmaz;
tutanak tutulur ve hocadan ya da gilivenlikten destek istenir.

Ruhsatli silahla gelen kamu gorevlisi 6grencilere bunun kanunen yasak oldugu hatirlatilir. Kesici ya
da tehlikeli bir alet tespit edilirse glivenlik 6nlemi alinana kadar sinav baslatiimaz.

Salondaki fiziki sorunlar (isik, 1sinma, girilti, bozuk sira) ve eksik evrak bolime yazili olarak
bildirilir.

Sinav sonunda

Kagitlar sayilir ve imza sayisiyla karsilastirilir. Tim goézetmenler yoklama listesini imzalar.
Evrak hemen teslim noktasinda, teslim-tebellig formuyla hocaya imza karsiliginda verilir.

3. Cevrim igi sinavlar (Madde 11-15)

Sinavlar EDERS (online.trabzon.edu.tr) Gzerinden yapilir.

Sinav takvimi ve 6grenci sayilari sinavdan en az 14 giin dnce UZEM'e resmf olarak bildirilir. Sinav en
az bir hafta dnce EDERS'te olusturulur.

Teknik kontrollerin sorumlulugu hocadadir.

ChatGPT, Gemini, Claude gibi araclar, hoca acik¢a izin vermedikge yasaktir ve kullanimlari kopya
sayilir.

Hoca kamera ve mikrofonun agik tutulmasini, giivenli tarayici kullanilmasini ya da ek bir kameral
cihaz isteyebilir; bunlari dnceden duyurmasi gerekir.

Baglantisi kopan dgrenci, hocanin onayiyla kalan siirede sinavi tamamlayabilir. Ogrenci kopmayi 5
dakika icinde bildirmezse sinavi gecersiz sayilir.

Hoca, glivenligi tehdit eden olagan disi bir durumda sinavi durdurabilir, sonlandirabilir ya da
yeniden planlayabilir.
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