\ , iletisim Fakiiltesi

S 0N T.C.
g& '\’m\ TRABZON UNIVERSITESI v ERSiTes
oy A

.
UNIVERSITESI €@
ILETISIM
FAKULTESI:

39. MADDE GOREVLENDIRME ISLEMLERI

Dokiiman No: KYS-IAS/FAC-
ILT/02

[k Yayn Tarihi: 30.07.2026

Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfa: 1/2
. .. . MEVZUAT/
SORUMLULAR IS AKIS SURECI PROSEDUR/DOKUMAN
Ogretim elemani Gorevlendirilmek isteyenvbéretim elemaninin,
dilekge ile bolim baskanligina miracaat etmesi.
Bolum bagkanlig ®I Gt'?revlenc?i.rme
goriusi olumlu mu? iptal edilir.
1) Gorev siiresi 7 glinli geciyor mu? 2) Yolluk
Béliim Baskanlig yevmiye talebi var mi? 3) Ders telafisi yapacak
mi’?
@ ilgili 6gretim
3 sorunun cevabi da HAYIR, > elemani, Dekanlik
en az 1 cevap EVET mi? gorev belgesi ile
gorevlendirilir.
Bsliim Baskanlia ilgili 8gretim elemaninin dilekgesi ve ekleri, Gist
olum Baskantigt yazi ile Dekanlik Makamina yazilir.
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Evrak, Fakiilte Yonetim Kurulunda gordsilar.

Dekanhk

Dekanhk

v

Gorevlendirme, Fakilte
Yoénetim Kurulunca uygur
goruldi mu?

Gorevlendirme
iptali ilgiliye teblig
edilmek Gzere
bélimiine yazilir.

Fakilte Yonetim Kurulu tutanagi ve gérevlendirme
talebi ile ilgili evraklar, Ust yazi ile birlikte Rektorlik
oluru igin Rektorlik Makamina yazilir
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Rektérliik oluru, ilgiliye teblig edilmek tizere
bélimune yazilir, 6ddemenin yapilmasi icin tahakkuk
birimine havale edilir.
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