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Başlangıç 

Görevlendirilmek isteyen öğretim elemanının, 
dilekçe ile bölüm başkanlığına müracaat etmesi. 

Öğretim elemanı 

Bölüm başkanlığı 
görüşü olumlu mu? 

Görevlendirme 
iptal edilir. 

H 

E 

1) Görev süresi 7 günü geçiyor mu? 2) Yolluk 
yevmiye talebi var mı? 3) Ders telafisi yapacak 

mı?  
Bölüm Başkanlığı 

3 sorunun cevabı da HAYIR/           
en az 1 cevap EVET mi? 

İlgili öğretim 
elemanı, Dekanlık 
görev belgesi ile 
görevlendirilir. 

H 

E 

İlgili öğretim elemanının dilekçesi ve ekleri, üst 
yazı ile Dekanlık Makamına yazılır. 

Bölüm Başkanlığı 

Belge Dogrulama Kodu: 9ET3PT9  Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/trabzon-universitesi-ebys 

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 



  

T.C.  
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

İletişim Fakültesi  

39. MADDE GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ 

Doküman No: KYS-İAŞ/FAC‐

ILT/02 

İlk Yayın Tarihi: 30.07.2026 

Rev. No/Tar.: 00/... 

Sayfa: 2 / 2 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Dr. Öğr. Üyesi Ozan Bilge Mantar 
Kalite Dokümantasyon Sorumlusu 

İletişim Fakültesi Kalite 
Dokümantasyon Sorumlusu 

 
 
 

Doç. Dr. Özer Silsüpür 
İletişim Fakültesi Dekan Yardımcısı 

 
 
 

Prof. Dr. Emre Şaban Aslan 
İletişim Fakültesi Dekanı V. 

 
 
 

 

   

  
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
 
 

 
 

 

  
 
 

 

 

 

Evrak, Fakülte Yönetim Kurulunda görüşülür. Dekanlık 

Görevlendirme, Fakülte 
Yönetim Kurulunca uygun 

görüldü mü? 

Görevlendirme 
İptali İlgiliye tebliğ 

edilmek üzere 
bölümüne yazılır. 

H 

E 

Fakülte Yönetim Kurulu tutanağı ve görevlendirme 
talebi ile ilgili evraklar, üst yazı ile birlikte Rektörlük 

oluru için Rektörlük Makamına yazılır 

Dekanlık 

Rektörlük oluru, İlgiliye tebliğ edilmek üzere 
bölümüne yazılır, ödemenin yapılması için tahakkuk 

birimine havale edilir. 

Dekanlık 

Bitiş 
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